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ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Cj.: 712/2021/ED
Vypracovala: Bc. Simona Stojdlové, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Bc. Dagmar Koubova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva Gi¢innosti ode dne: 1.9.2021

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho radu skoly. Prokazatelné seznameni
rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucastniki a jejich zakonnych zastupcli ve
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahli s pedagogickymi
pracovniky

1.1. U&astnici maiji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se viemi dUsledky, které to pfinasi

b) na sluzby Skolni druziny, které mu prislusi

c) vyuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomcky, hrac¢ky a hry

1.2. Uéastnici jsou povinni:

a) radné dochdzet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni

k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu

s pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto Udajich.
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1.3. Ucastnik se ve $kolni druZiné chova sludné k dosp&lym i jinym zakaim, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje fad skolni druziny a odbornych uceben.
1.4. Ucastnik chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, G€astni se vech organizovanych
¢innosti. Dochdzka do $kolni druziny je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlasen muze byt na
zakladé pisemného vyjadreni zdkonnych zastupca.

1.5. Pfed ukoncenim ¢innosti Skolni druziny ucastnici z bezpecnostnich dlivodd neopoustéji
budovu Skoly bez védomi vychovatel(.

1.6. Ucastnici maji zajist&né obédy ve $kolni jideln&. Zakonni zastupci zodpovidaji za véasné
zaplaceni obédu.

1.7. Zakonny zastupce Ucastnika je povinen dolozit divody nepfitomnosti Ucastnika nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnl od pocdtku nepfitomnosti Ucastnika. Odchod ucastnika pred
stanovenou dobou je moZny pouze na zakladé pisemné omluvy zdkonnych zdstupct v Bakalafi.

1.8. Zakonni zastupci mohou vyuZivat individualni pohovory s pracovniky Skolni druziny
v pfedem domluvenych terminech.

1.9. Ucastnik nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zdjmovou €innosti a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.10. Ucastnik chodi vhodné oble¢en, s ohledem na planované &innosti.

1.11. ZvIasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky ucastnika vici pracovniklim skolni druziny
¢i ostatnim ucastnikm se vzdy povaZuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto
zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

2.1. Pfihlasovani a odhlasovani
Reditelka 8koly stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnik( takto:

2.1.1. Ve $kolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje prihlasovani a odhlasovani uUcastnikli, vybirani poplatkd, predavani informaci
zakonnym zdastupclim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.1.2. O prijeti Uc€astnika k ¢innosti Skolni druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na
zakladé pisemné prihlasky. Prihlaska do Skolni druziny ma platnost jeden Skolni rok.
S organizaci zdpisu ucastnik( do skolni druziny jsou zakonni zdstupci vcas informovani na
tfidnich schizkach v ¢ervnu. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdzky a zpusobu
odchodu ucastnika ze Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti, zmény odchodu ¢i doprovod
jinou osobou, sdéli zakonni zastupci pisemné.
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2.1.3. Skolni druZina je pro Gcastniky za Gplatu. Splatnost je ve dvou splatkach. Terminy splatek
je nutno dodrZet. V pfipadé nezaplaceni poplatku mulzZe reditel Skoly ucastnika ze Skolni
druZiny vyloucit. Blizsi podminky pro sniZzeni nebo prominuti Uplaty jsou stanoveny zvlastni
smérnici Skoly, kterou obdrzi zakonni zastupci pfi zapisu do Skolni druZiny. Soucasti je i
informace o pfihlaSovani a odhlasovani ucastnika.

2.1.4. Vysi uplaty mlze reditel snizit nebo od dplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ucastnika
podle zdkona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.1.5. Po projednani se zfizovatelem se mUze ¢innost v dobé vSech prazdnin a feditelského
volna prerusit. Zajem o provoz Skolni druzZiny v dobé prazdnin a feditelského volna nahlasi
zakonni zastupci nejpozdéji 14 dni predem. Cinnost je zajisténa pfi minimalnim poctu 10
Ucastnikd. Provoz se v této dobé upravuje od 7.00 hodin do 15.00 hodin.

2.2. Organizace ¢innosti

2.2.1. Provozni doba SD je od 6.00 do 17.00 hodin.

V 7.40 hod. predavaji vychovatelé ucastniky do tfid. Po ukonceni vyucovani zajisti vyucujici
odchod ucastnik( do skolni jidelny. Po obédé ucastnici odchazeji samostatné ze skolni jidelny
do Skolni druziny. Nezdrzuji se v Satné, nebéhaji a nekfici. Po prichodu do Skolni druziny nahlasi
svlj prichod. Nasleduje zajmova a rekreacni cinnost. Z divodu zkvalitnéni a nenarusovani
zajmovych cinnosti nevyzvedavaji zakonni zastupci ucastniky od 13.30 do 15.00 hodin.
Odchody do zajmovych utvarl jsou respektovany.

2.2.2. V pfipadé nevyzvednuti Ucastnika ze Skolni druziny po ukonceni provozni doby muize
byt kontaktovan pfislusny urad, dle platnych predpisu.

2.2.3. Ucastnici jsou rozdéleni do oddéleni podle roénikil. MiiZe byt vytvofeno i oddéleni
smisené.

2.2.4. Pti postupnych odchodech ucastniki z jednotlivych oddéleni doml, se spojuje ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet ucastnikl v takto spojenych oddélenich je max. 30.
Toto nelze v dobé covidové.

2.2.5. SD miZze mit dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.
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2.2.6. Kazdy ucastnik ma ve Skolni druZiné nadobu na piti/ Ucastnici pozadujici pitny rezim
/ doporucujeme nahradni obleceni na pobyt venku/.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svlij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
Ucastnikl v prostorach skolni druziny, nebo mimo budovu pfi akci porfadané skolni druzinou,
Ucastnici ihned ohlasi pracovnikim Skolni druziny. Vychovatelé provedou prokazatelné
pouceni ucastnikl v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni Ucastniku, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za G¢astniky v dobé dané
rozvrhem Cinnosti Skolni druziny.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly a Skolni druZiny jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikd. Vytvari podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytuji ucastnikim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabrdnit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnik(l a v pripadé nahlého
onemocnéni Ucastnika informuji bez zbytecnych pritahl vedeni Skoly a zakonné zastupce
postizeného Ucastnika. TFidni ucitelé zajisti, aby kazdy uéastnik mél zapsany v Zakovské knizce
tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni cisla zdkonnych zdstupcll, adresu a jméno
oSetrujiciho lékare.

PFi drazu vychovatelé poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zéznam do knihy Grazd, pfipadné vyplni
predepsané formuladre. Osetfeni a vyplnéni zdznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. U¢astnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek

a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

3.5. Pro ¢innost Skolni druZiny plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim rfadu, pokud skolni
druZina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cvicna kuchyrika, dilna,...),
Fidi se pfislugnymi fady pro tyto uéebny. U&astnici pfihladeni do $kolni druZiny jsou pouéeni o
BOZ. Zadznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.
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4.Prace se zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

U&astnikim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je pfi zaclefiovani do volnocasovych aktivit
vénovana zvlastni pozornost. K naplnéni svych vzdéldvacich moznosti a uplatnéni svych prav na
rovnopravném zakladé s ostatnimi je skladba zaméstndani volena tak, aby se v nich uplatnili a mohli byt
Uspésni vSichni dcastnici. Vhodnym individudlnim pfistupem a vhodnym vybérem cinnosti
umoziujeme zaclenéni téchto zakl( do jednotlivych zajmovych aktivit. Na zakladé doporuéeni PPP
/nebo jiného poradenského zafizeni/ je mozno zaclenit asistenta pedagoga i do prostredi Skolni
druziny.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany Zaki

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, skolni druziny, majetku ucastnikd,
ucitelq, vychovatel( ¢i jinych osob Ucastnikem je vyZzadovana Ghrada od zakonnych zastupct ucastnika,
ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody se zakonnymi
zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Ucastnik neprodlené svému vychovateli. U¢astnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci. Osobni véci maji podepsané a fadné ulozené na uréeném misté.

5.3. Do skolni druziny Ucastnici nosi pouze véci potfebné k ¢innosti Skolni druziny, cenné véci, vétsi
Castky penéz do Skolni druziny nenosi. Misto pro bezpecné uloZeni cennych véci (mobilni telefony,
velké penéini ¢astky,...) je u vychovatele. V ptipadé, Ze cennosti Ucastnik neuloZi do bezpedi, je sdm
zodpovédny za pfipadnou ztratu a poskozeni. Ztratu neprodlené ohlasi vychovateli.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Gcastnikd a studentt.

Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitini fad skolni druziny, miZe byt rozhodnutim reditele ze Skolni

druziny vyloucen. Reditel mGZe rozhodnout o vylouéeni t&astnika ze $kolni druZiny, pokud tento
Ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druZinu nebo zjinych zvlasté
zdvaznych dlvodu.

7. Pfihlasovani a odhlasovani

7. 1. Za chod Skolni druziny odpovida vedouci vychovatelka, ktera #idi a kontroluje praci vychovateld.
Prostfednictvim vychovatel zajistuje prihlasovani a odhlasovani Ucastnik( do Skolni druziny,
registraci, stanoveni poplatk( a pfedani ekonomce skoly, predavani informaci rodicm, vyfizovani
namétd a stiznosti.

7.2. Prihladovani a odhlasovéni Gcastnik ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodich
Ucastnika — vyplnény zapisni listek.

7.3.0 zarazeni zakl do skolni druzZiny rozhoduje feditelka skoly.

7.4.5D je uréena pro zaky 1. - 4. roéniku, prednostné se umistuji déti zaméstnanych rodicd 1. - 2.,
pfipadné 3. tfid, v pripadé volnych mist Zaci 4.tfid.

7.5.Ukonéeni dochazky do SD:
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* odhlasenim ditéte rodici (vzdy pisemnou formou);

+  vyfazenim ditéte vedenim $koly na zdkladé zmény podminek priorit zafazeni ditéte do SD,

*  vylou¢enim ditéte vedenim $koly pfi neomluvené absenci, nezaplaceni pfispévku za SD pfi
hrubé nekazni ditéte, poSkozovani majetku a jinych zavaznych prestupcich zejména proti
vnitfnimu fadu Skolni druziny.

7.6. P¥i zapisu do Skolni druziny jsou zakonni zastupci Uéastnika prokazatelné seznameni s Fadem
Skolni druziny.

8. Stanoveni vyse uplaty ve druZiné

Reditelka gkoly smérnici stanovila prispévek rodi¢d Gcéastnika na ¢asteénou Ghradu neinvesti¢nich
naklad( ve Skolni druziné na 200,- K¢ mésicné za jedno dité s ucinnosti od 1.9.2016. Tato c¢astka plati i
pro kazdé dalsi dité v pripadé dochazky sourozenctl do Skolni druziny.
a) Uplata mGZe byt snizena nebo prominuta ditéti — Géastnikovi, pokud je spole¢né
posuzovanou osobou pro narok na socialni priplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb.,
o statni socialni podpofe pobird jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.
b) Uplata mGZe byt dale snizena ditéti — U¢astnikovi, pokud ma narok na pfispévek na Ghradu
potieb ditéte v péstounské péci podle zdkona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpore a
tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.
c) Uplata mize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli $koly,
Ze ma narok na néktery priplatek uvedeny v predchozich odstavcich - tzn. dolozi pfislusné
potvrzeni Uradu prace. Dale musi dolozit, Ze je mu prispévek vyplacen.

9.Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

a) Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predloii $kole pisemnou #adost s uvedenim
dlvod, kopii rozhodnuti Ufadu prace o poskytovani sociadlniho priplatku nebo potvrzenio
péstounské péci a kopie dokladu, které prokazuji, Ze je mu pfislusny pfiplatek skutecné
vyplacen.

b) Reditelka $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne o snizeni
nebo prominuti poplatku.

c) Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Géastnika ve $kolni
druZiné nebo Skolnim klubu.

10. Podminky uplaty

a) Uplata je splatna ve dvou splatkdch (zafi — prosinec) — do 31.10. pfisluiného kalendainiho
roku a (leden — ¢erven) do 28.2. kalendarniho roku, pokud se zakonny zastupce nedohodne
s feditelkou Skoly jinak.

b) Vedouci vychovatelka nejpozdéji do konce pfislusného mésice zada platby do systému
Skolni pokladna a informuje ucetni skoly.

c) Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

d) Vyse Uplaty zGstava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny, o pfipadném plosném
snizeni uplaty rozhodne feditelka skoly.
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11. Provoz skolni druziny

Skolni druzina zahajuje svij provoz denné v 6:00 hodin do dopoledniho vyucovani a pokraduje
po ukonéeném vyucovani do 17:00 hodin.

Zaci jsou predavany vyucujici posledni hodiny vychovatelce SD. Na obéd do $kolni jidelny déti
odchazi s vychovateli.

Do zajmovych krouzkd, organizovanych Skolou odchazeji a z krouzkd prichazeji s vedoucimi -
lektory jednotlivych krouzkd. Kon&i-li krouzek v 17,00 hodin, dité se jiz nevraci do SD.

Pravidla bezpe&nosti pobytu G&astnika v SD se Fidi obecnymi bezpeénostnimi pravidly
uvedenymi ve Skolnim radu.

Opusténi mistnosti & prostor uréenych pro SD bez svoleni vychovatele neni G¢astnikiim
povoleno.

Cas odchodd uastnikd ze $kolni druziny je uveden na zapisnich listcich. Mimotadné odchody
déti, musi byt vychovatele vcas sdéleny, a to vzdy pisemnou formou s podpisem zakonnych
zastupcu.

Dité bude vydano pouze osobé uvedené na zapisnim listku (mimoradny odchod ditéte s jinou
osobou nutno oznamit pisemné). Opravnéné osoby si dité vyzvedavaji nejlépe v 15,00 hodin

a pozdéji.

Rodic¢e mohou projedndvat své dotazy, ptip. problémy:

s vychovatelem po dohodé, pfi prfevzeti, umoziuje-li provoz,

s vedouci vychovatelkou osobnim jednanim v konzultacnich hodinach nebo po dohodé,
telefonicky na mobilnim telefonu 601 131 504,

s feditelkou Skoly — 720 588 638.

Pokud si zakonni zastupci, ktefi si v zapisnim listku vyhradili osobni vyzvedavani ditéte, do
konce provozu dité nevyzvednou, vychovatel SD postupuje nasledovné:

Pokusi se se zakonnymi zastupci telefonicky domluvit dalsi postup,

Pokud se nepodafi spojit se zakonnymi zastupci a tito se nedostavi do 18,30 hod. je
kontaktovano vedeni Skoly a méstska policie se snahou o pfevzeti ditéte.

Veskeré ndklady z vySe uvedené Cinnosti hradi zakonni zastupci, pokud se neprokaze vazny
dlivod. Za kazdou zapocatou hodinu prace vychovatele po 17,00 hod. bude uétovano 100,-K¢.
Vstup rodi¢d do skoly pfi vyzvedavani déti je umoznén hlavnim vchodem. Prostfednictvim
videotelefonu se rodice ohldsi vychovateli. Vychovatel je povinen se presvédcit,

zda vydava dité osobam uvedenym zapisovém listku.

12.Zavérecné ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2021
Smeérnice nahrazuje smérnici z 397/2019/ED.

V Ceskych Budéjovicich dne 19.8.2019

Mgr. Bc. Dagmar Koubova
feditelka Skoly



