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Poskytování informací 
 
Žádosti o poskytnutí informace podle § 13 zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, se 
podávají ústně nebo písemně. 
 
Ústní podání žádosti: 

- telefonicky (v kanceláři školy, 1. patro) 
- osobně (v kanceláři školy, 1. patro) 

 
Písemné podání žádosti: 

- poštou na adresu Gymnázium J. V. Jirsíka, Fráni Šrámka 1193/23, 371 46 České Budějovice 
- předáním písemné žádosti v kanceláři školy, 1. patro 
- elektronickou poštou na: kancelar@gjvj.cz 

 
Sazebník úhrad za poskytování informací: 
Tento sazebník stanoví v souladu s ustanovením § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 
a ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích. 
 
1. Pořízení kopií: 

Tisk nebo kopírování listiny A4 černobíle jednostranně/oboustranně: 2,00 Kč/4,00 Kč 
Tisk nebo kopírování listiny A4 barevně jednostranně/oboustranně: 3,00 Kč/6,00 Kč 
Skenování listiny jednostranně/oboustranně: 1,00 Kč/2,00 Kč 
 

2. Pořízení technického nosiče dat: 
CD 1ks 20,00 Kč 
DVD 1 ks 50,00 Kč 
 

3. Vydání stejnopisu, opisu, kopie nebo výpisu z vysvědčení a maturitního vysvědčení 
Tiskopis + práce zaměstnance 1 ks 50,00 Kč 
 

4. Odeslání informací žadateli: 
Náklady na poštovní služby budou účtovány podle skutečných nákladů.  
 

5. Úhrada za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací: 
Každá započatá hodina mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací, přesáhne-li  
doba zpracování a vyhledání informace 30 minut práce zaměstnance 250,00 Kč 
 

Úhrada nebude vyžadována v takových případech, kdy celkové náklady související s výše uvedenými úkony budou 
nižší než 50,00 Kč.  
 
Poplatky lze uhradit v hotovosti v kanceláři školy při převzetí dokumentu nebo převodem na účet školy č. 
214511586/0300 (Československá obchodní banka) po předchozí domluvě s hospodářkou školy. Při platbě 
převodem musí být částka zaplacena před vyhotovením požadovaného dokumentu, škola vyhotoví dokument až 
po připsání finanční částky na účet školy. 
 
Hospodářka je povinna žadateli na jeho žádost potvrdit předpokládanou výši úhrady nákladů. V odůvodněných 
případech podmíní vydání informace zaplacením úhrady nebo zálohy. Výše zálohy nesmí překročit předpokládané 
vynaložené náklady. 
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Omezení práva na poskytnutí informace: 
Ředitel školy nesmí poskytnout informaci, která  

a) vypovídá o osobnosti a soukromí fyzické osoby, zejména o jejím rasovém původu, národnosti, o 
politických postojích a členství v politických stranách a hnutích, vztahu k náboženství, o její trestné 
činnosti, zdraví a sexuálním životě, rodinných příslušnících a majetkových poměrech, pokud tak nestanoví 
zvláštní zákon nebo s předchozím písemným souhlasem žijící dotčené osoby, jestliže dotčená osoba nežije, 
lze informaci o ní poskytnout jen za předpokladu, že bude zachována její lidská důstojnost, osobní čest, 
dobrá pověst a chráněno její dobré jméno. Ochranu soukromí a osobnosti fyzické osoby poskytují také 
zvláštní zákony, např. zákon č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, zákon č. 89/2012 Sb., občanský 
zákoník.  

b) je označena za obchodní tajemství ve smyslu ustanovení zákona č. 513/1991 Sb., kterým se vyhlašuje 
úplné znění obchodního zákoníku. Za porušení obchodního tajemství se nepovažuje poskytnutí informací 
týkajících se rozsahu a příjemce prostředků ze státního rozpočtu (výše neinvestičních výdajů a 
investičních výdajů přidělených jednotlivých školám, předškolním a školským zařízením, výše dotací 
poskytnutých jednotlivým soukromým školám, předškolním a školským zařízením atd.) byla získána od 
osoby, které informační povinnost zákon neukládá, pokud nesdělila, že s poskytnutím informace souhlasí 
(jedná se o informace, které zřizovatel, ČŠI či ředitel získal od osob v souvislosti s plněním svých úkolů, 
které ovšem překračují zákonný rozsah sdělení nutný pro plnění těchto úkolů a přitom nejsou chráněny 
podle odstavců 2 a 3).  

c) se týká probíhajícího trestního řízení, rozhodovací činnosti soudů nebo jejíž poskytnutí by bylo porušením 
ochrany duševního vlastnictví (Zejména ochrana podle zákona č. 121/2000 Sb., autorský zákon, ve znění 
pozdějších předpisů. Ochrana podle tohoto zákona je poskytována dílům literárním, vědeckým a 
uměleckým, která jsou výsledkem tvůrčí činnosti autora. Takové dílo nelze poskytnout jiné osobě, 
zveřejnit či jinak s ním nakládat bez souhlasu autora. Autorská ochrana není poskytována informacím 
obsaženým v dílu, ale pouze dílu jako takovému. V rámci resortu se tato ochrana týká např. individuálně 
schválených učebních dokumentů soukromých škol a projektů žadatelů o poskytnutí dotace).  

 
Ředitel školy může omezit poskytnutí informace, pokud se jedná o novou informaci, která vznikla při přípravě 
rozhodnutí; to platí jen do doby, kdy se příprava ukončí pravomocným rozhodnutím (jedná se o informace vzniklé 
v etapě přípravy rozhodnutí, např. stanoviska jednotlivých organizačních útvarů povinné osoby k určité věci před 
jejich sjednocením ve formě rozhodnutí navenek).  
 
Účinnost tohoto dokumentu je od 29. 9. 2025 
 
 
 
 
V Českých Budějovicích 26. 9. 2025 


