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Zakladni Skola profesora Josefa Broze,

-~ Vlachovo Brezi, okres Prachatice
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ORGANIZACNi RAD

Zakladni skola profesora Josefa Broze, Vlachovo Brezi, okres
Prachatice

Skolni rok 2025/2026

Uvodni ustanoveni

1. Organizacni rad Zakladni Skoly profesora Josefa BroZe, Vlachovo Brezi, okres Prachatice
upravuje organizacni strukturu a Ffizeni, formy a metody prace Skoly, prava a povinnosti
pracovnikd Skoly, pracovni naplf pracovnikl skoly.

2. Organizacni fad je zakladni normou $koly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale
jen ZP).

3. Organizacni rad skoly zabezpecuje realizaci predevsim Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
v platném znéni a zdkona ¢ 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni a
nasledné novelizované predpisy.

Obsah:
I. Cinnosti vieobecného fizeni a spravy
Il. VSeobecna cast
1) Vymezeni Ucelu — postaveni a poslani Skoly
2) Predmeét Cinnosti Skoly
3) Zakladniinformace o Skole
4) Organy skoly a poradni organy
5) Dokumentace Skoly
6) Zastupitelnost administrativnich a spravnich zaméstnancu
7) Predavani a prejimani pracovnich funkci
8) Organizacni rad skoly a jeho soucasti
Priloha ¢€.1: Organizacni schéma Zakladni Skoly profesora Josefa Broze Vlachovo Brezi

I. Cinnosti véeobecného Fizeni a spravy
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1. Provoz skoly
2. Cinnost administrativni a spravniho charakteru

Organizaéni Fad je zpracovan v souladu s vyhlaskou MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb., o zékladnim
vzdélani a nékterych naleZitosti plnéni povinné skolni dochazky a v ndvaznosti na ustanoveni
zakona ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) s pfihlédnutim k mistnim podminkdm Skoly vydavdm tento
organizacni rad.

Zakladni udaje:
ICO: 47258721
REDIZO: 600 062 945

Sidlo skoly: Komenského 356, Vlachovo Brezi 38422
Il. VSeobecna cast

1) Vymezeni ucelu — postaveni a poslani skoly

Zakladni skola profesora Josefa BroZe, Vlachovo Brezi, okres Prachatice, adresa Skoly
Komenského 356, Vlachovo Brezi 384 22, je zfizena méstem Vlachovo Brezi, ndmésti
Svobody 56 jako pfispévkova organizace Zfizovaci listinou vydanou 17. listopadu 2004. Skola
je v siti Skol vedena pod kédem 600 062 945 (Praha 17. 2. 2005)

- Zakladnim poslanim Skoly je vychova a vzdélavani Zzaka plnicich povinnou skolni dochazku, a
to podle RVP a SVP ZS PJB ,Tady mame kofeny - $kolni vzdélavaci program pro zakladni
vzdélavani“ ze 1. 9. 2022. Dale rozviji osobnost kazdého zaka, aby byl schopen samostatné
myslet, svobodné se rozhodovat a projevovat se jako demokraticky obcan v souladu
s obecné uznavanymi Zivotnimi a mravnimi hodnotami.

2) Predmét cinnosti Skoly

> UCit a vychovavat 7aky 6-ti a7 15-ti leté podle RVP a SVP ZS PJB , Tady mame kofeny —
Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani“ z 1. 9. 2022. Rozvijet osobnost
ditéte.

> Pfi organizaci vyucovaciho procesu se vychazi z vyhlasky MSMT CR €.48/2005 Sb.,0
zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné $kolni dochazky. Skola
ma soustavu povinnych a povinné volitelnych pfedmétu.

> Skola disponuje oddé&lenim $kolni druZiny (1ZO: 114 700 141). Souéasti $koly jako
pravniho subjektu je Skolni jidelna (1ZO: 102 487 944) s vedouci jmenovanou
reditelem Skoly.

> Skola organizuje doplfikovou ¢&innost v souladu se zfizovaci listinou — na zékladé
zZivnostenskych listd.

3) Zakladni informace o Skole

Nazev: Zakladni skola profesora Josefa BroZe, Vlachovo Bfezi, okres Prachatice
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Pravni forma: prispévkova organizace
Sidlo: Komenského 356, 384 22 Vlachovo Brezi
Obor vzdélavani: 79-01-C/01
SVP: , Tady mame kofeny - $kolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani“
Pocet zaka: ZS PJB — 299 (pfedpoklad od 1.9.2025)

SD - 90 (ptedpoklad od 1.9.2025)
Skolni jidelna: 500
Pocet pedagogickych pracovniki: 30 (24 uciteld véetné RS a ZRS (z uéitell 1x Uvazek 0,3636
a 1x uvazek 0,2272), 2 vychovatelky, 4 samotny Uvazek pedagogicky asistent)
Pocet provoznich: 12 (5 SJ + 1 SJ s Gvazkem 0,375 + 4 uklize¢ky +1 ekonomka + 1 $kolnik)
ICO: 47258721
Telefon: 388 320 215
Mobil: 723 749 573 (feditel)
E-mail: zspjb@zs-vlachovobrezi.net
Web: www.zs-vlachovobrezi.net
Datova schranka: dvedbem
Vedeni Skoly: Mgr. Michal Novotny, reditel

Mgr. Marta Josefova, zastupce feditele

4) Organy skoly a poradni organy

V souladu s ustanovenim § 167 zakona €.561/2004 Sb., pracuje pfi ZS
Skolska rada.

> Skolska rada je orgéan $koly umozfiujici zdkonnym zastupciim nezletilych 7aka, zletilym
zaklm a studentim, pedagogickym pracovniklim Skoly, zfizovateli a dalSim osobdm
podilet se na sprave skoly.

> Skolskou radu zfizuje zFizovatel, ktery zarover stanovi polet jejich &lenl a vyda jeji
volebni Fad. Tretinu ¢lenl Skolské rady jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zdkonni
zastupci nezletilych 74kd a tfetinu voli pedagogicti pracovnici dané $koly. Clenem
Skolské rady nemuze byt feditel Skoly.

» Tyi Clen Skolské rady nemuze byt soucasné jmenovan zfizovatelem, zvolen zakonnymi
zastupci nezletilych zakd a zletilymi Zaky a studenty nebo zvolen pedagogickymi
pracovniky Skoly.

» Funk¢ni obdobi ¢len Skolské rady je tfi roky.

V souladu s ustanovenim § 164, odst. 2) zakona 561/2004 Sb., byla feditelem Skoly zfizena
Pedagogicka rada jako poradni orgén feditele. RS zfizuje pedagogickou radu jako sv(ij
poradni orgdan, projedndva s nim vsechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatreni tykajici
se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pti svém rozhodovani reditel Skoly k ndzordm pedagogické rady
prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Pedagogické radé byly vymezeny nasledujici pravomoci:
1) Pedagogicka rada se vyjadfuje k rozvojovym programum skoly,
zdkladnim dokumentim pedagogického charakteru (vyjadrfuje se:
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poddvad ndvrhy na pripadné upravy clanki dokumentd,.....)
2) Pedagogickd rada ma prdvo byt sezndmena se: zménami v persondlnim
obsazeni skoly, se zasadami chodu skoly, se zménami pracovniho

Projednava:

vysledky vychovné vzdélavaci prace
opatreni k posileni kazné

Skolni rad a klasifika¢ni rad jako jeho soucast
prefazeni zaka v ramci paralelnich trid

plan Skoly a rozvrh Skoly na dany Skolni rok

VVYVVVY¥

5) Dokumentace

» Na skole je dokumentace vedena v souladu s § 28 zakona 561/2004 Sb.

o rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zménach a doklady
uvedené v § 147

o evidence déti, Zakd nebo student( (dale jen ,Skolni matrika®)

o doklady o pfijimani déti, Zaku ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani

o vzdélavaci programy podle § 4 az 6

o vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly, zpravy o vlastnim hodnoceni Skoly
tridni knihu, kterd obsahuje prikazné tdaje o poskytovaném vzdéladvani a
jeho pribéhu

o Skolni Fad nebo vnitfni fad, rozvrh vyucovacich hodin

o zdznamy z pedagogickych rad

o knihu Urazd a zaznamy o Urazech déti, Zak( a student(, popfipadé lékarské
posudky

o protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy

o personalni a mzdovou dokumentaci, hospodarskou dokumentaci a ucetni
evidenci a dalSi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi predpisy

6) Zastupitelnost administrativnich a spravnich zaméstnancl

» vzdjemna zastupitelnost uklize¢ek podle rozpisu Skolnika (véetné
prerozdéleni uklidovych ploch)

» zastupitelnost pedagogickych pracovnikud dle rozvrhu suplovani

> zastupitelnost Feditele — dle Smlouvy o zastupovani $32

» zastupitelnost kucharek a pomocnych kucharek podle rozpisu, pripadné
podle pokynU vedouci Skolni jidelny nebo vedouci kucharky ve viech ostatnich
pripadech pfi absenci jednotlivych pracovnikl povétuje pfislusnou Cinnosti feditel
Skoly jiného pracovnika
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7) Predavani a prejimani pracovnich funkci

» pfiodchodu pracovnika nebo pfi jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéfi reditel Skoly
prevzetim agendy (kabinetu, odborné pracovny, tfidniho kolektivu,....) jiného
pracovnika a stanovi, kdy prevzeti bude provedeno pisemné

» prevzeti majetku, zakladnich prostfedk(l, predmétl postupné spotieby, penéznich
hotovosti se provadi vidy pisemné.

Y ¥4

8) Organizacni rad Skoly a jeho soucasti

1. Organizacni rad a jeho soucasti:

2. |Skolni Fad

3. Smérnice k primarni prevenci socidlné patologickych jevl u Zaka

4, Kolektivni smlouva

5. | Vnitfni platovy pfedpis

6. Evidence majetku

7. | Obéh ucetnich dokladud

8. Smérnice k ochrané majetku Skoly

9. Hospodareni s pfebyte¢nym a neupotrebitelnym majetkem

10. | Zéavazny pokyn pro inventarizaci majetku $koly ZS PJB Vlachovo Bfezi

11. | Smérnice - Spoluprace Skoly s policii

12. | Vnitrni Fad Skolni druziny

13. | Provozni fad Skolni jidelny

14. | Zahranicni vyjezdy

15. | Provozni fad Skoly

16. | Pracovni napiné

17. | Smérnice pro zaddavani verejnych zakazek

18. | Evidence pracovni doby

19. | Financni kontrola — vnitfni kontrolni systém

20. | Smérnice pro poskytovani cestovnich nahrad

21. | Smérnice k vyfizovani stiznosti

22. | Smérnice k vedeni pokladny

23. | Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani

24. | Plan dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovniki

25. | Smérnice na ochranu dat

26. | Smérnice k ¢erpani dovolené

27. |GDPR

28. | Uplata ve $kolni druZiné

29. | Smlouva o zastupovani

30. | Postup pfi poruseni povinnosti zaméstnance, které mu vyplyvaji z pracovné pravniho
vztahu

31. |Spisovy a skartacni rad

32. |Jednaci fad Pedagogické rady
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33. | Dlouhodoby plan skoly

34. | Smérnice zaméstnavatele k provadéni kontroly dodrzovani [éCebného rezimu
zaméstnance v pracovni neschopnosti

35. |[Skolni jidelna - ¥ad HACCP

36. | Smérnice pro poskytovani informaci

37. | Systém fizeni rizik

38. |Skolni program proti $ikanovani

39. | Nahradova komise

40. | Popis potieb Zakladni Skola profesora Josefa Broze, Vlachovo Brezi

41. | Doplnkova ¢innost Skoly

42. | Pouzivani ICT techniky, tiskaren a kopirek

43. |Smérnice — Vychovné komise

44. |LyZarsky vycvikovy kurz

45. | Naklady na reprezentaci Skoly

46. |Smérnice k ochrané osobnich udajd v kamerovém systému skoly

47. |Krizovy plan skoly

48. |Vize skoly

49. |Skolni vylety

50. |Smérnice k pfijimani dard

Priloha €.1: Organizacni schéma skoly

ORGANIZACNI SCHEMA SKOLY

{ feditel 3koly (4.st.i.) ]
zastupce ekonomk: vedouci $kolni vychovny koordinator koordinator metodik Povefenec pro ochranu
feditele (2.st.f.) nomka jidelny (1.st.) poradce ICT SVP prevence osobnich idaji
[ ucitelé [ Skolni druzina [ provozni zamestnanci Skolni kuchyné ]

utitelé Lst ZS Skolnik vedouci kucharka
vychovatelky (L.st.f)

witelé ILst ZS
kucharky
pomocné
kucharky

uklizecky

sm_

1 Organiza¢ni fad skoly strana 6 z poCtu 8




Zakladni Skola profesora Josefa Broze, Vlachovo Bfezi, okres Prachatice ‘

sm_1

Organizacni fad projednala Pedagogicka rada dne 25. srpna 2025 (vSichni pedagogicti
pracovnici $koly):

Pozice Zameéstnanec podpis
Ucitelka Mgr. Jana Dubovska
Ucitelka Mgr. Helena Dvorakova
Ucitelka Mgr. Véra Boskova

Ucitel Mgr. Lubos Majer
Ucitelka Mgr. Alena Weberova
Utitelka Ing. Lea Sverdkova
Ucitelka Mgr. Jana Ondfichova
Ucitelka Mgr. Lenka Kautmanova
Ucitelka Mgr. Jindfiska Krankusova
Ucitelka Mgr. Marie Diblikova
Ucitelka Mgr. Markéta Horakova
Ucitelka Mgr. Eva Novotna

Zastupkyné reditele

Mgr. Marta Josefova

Reditel $koly

Mgr. Michal Novotny

Ucitelka Mgr. Lenka Wiesnerova
Ucitelka Mgr. Markéta Jungwirthova
Ucitelka Mgr. Jana TaZejova

Ucitel Mgr. Martin Hubacek
Ucitel Mgr. Pavel Pechek

Ucitelka Mgr. Michaela Bartosikova
Ucitelka Mgr. Tamara Rakosnikova
Ucitelka Mgr. Pavla Albertova
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Ucitelka

Mgr. Lucie Kasparova

Ucitelka

Mgr. Anna MareSova

Vychovatelka

Gabriela Vanéckova

Vychovatelka

Bc. Petra Hubackova

Asistent ped.

Eva Schonova

Asistent ped.

Marie Koskova

Asistent ped.

Bc. Anezka Kozakova

Asistent ped.

Jana Havova

PLATNOST ORGANIZACNIHO RADU

Organizacni rad nabyva platnosti dnem 1.9.2025

Organizacni rad nabyva ucinnosti dnem 1.9.2025

Organizacni rad byl projednan Pedagogickou radou dne 25.8.2025
Dnem 1.9.2025 se rusi platnost Organizacniho radu ze dne 1.9.2024.

Ve Vlachoveé Bfezi dne 1.8.2025

Mgr. Michal Novotny
feditel zakladni Skoly

vypracoval: Mgr. Michal Novotny
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