Zékladni skola Bavorov, ptispévkova organizace

Zakladni Skola Bavorov, pfispévkova organizace
Ke Koupalisti 332, 387 73 Bavorov

4. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala Mgr. Eliska Dudova, vedouci Skolni druziny
Schvdélila Mgr. Jana Sedlackova, feditelka Skoly
Smérnice nabyvé platnosti dne 1.9.2025

Smérnice nabyvé G¢innosti dne 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti soucést tohoto piedpisu.

I Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druZiny je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Ur€uje pravidla provozu, stanovi
rezim Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky $kolni druziny. Skolni druzina
se pii sveé ¢innosti fidi zejména zakonem ¢.561/2004Sb., Skolsky zakon a vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o
zajmovém vzdelavani, v platnych znénich.

II Provozni doba Skolni druZiny

Provozni doba Skolni druziny probiha ve dvou castech jako tzv. ranni a odpoledni druzina. Ranni
druzina trva od 6,00 hodin do 7,20 hodin a jeji provoz zajist'uje jedna vychovatelka. Tzv. odpoledni
druzina zacina v 11,15 hodin a kon¢i v 16,00 hodin. Jeji provoz zabezpecuji tfi vychovatelky.

III Zakladni lokalizace Skolni druziny

Skolni druzina vyuziva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény v budové Strnadovna a
budové $kolnich dilen. Cinnost jednoho oddéleni je zajisténa v po&itatové ucebnd v ZS. Svym
umisténim, vybavenim a uspofadanim odpovidaji mistnosti uréené pro $kolni druzinu plné pottebam
déti mladsiho 1 starSiho Skolniho véku.

IV Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zijmové &innosti, odpo¢inku a rekreace zakl,
castecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech
pracovniho volna.

V Prava a povinnosti zaki
1. Zaci jsou povinni:
a) fadné dochazet do skolského zatizeni,
b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

2. Zak se ve 8kolni druzind chova slusné k dospélym i jinym zakim 3koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje pravidla stanovena skolou. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

3. Z&k chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, ucastni se vSech organizovanych &innosti.
Dochézka do Skolni druziny je pro ptihlaSené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci
pololeti.

4. 7ak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti.
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74k udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

6. Ptfed ukoncenim cinnosti druziny zici z bezpecnostnich divodi neopousteji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zdci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

7. ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny Ginnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapoji, zneuzivani nadvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

8. Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s &innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné pfedmeéty, véetné Sperkt a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu ur¢end, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu
pteberou do tschovy a zajisti jejich bezpecnost.

9. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovniklim druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

10. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem lze podle zavaznosti poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) dutku tfidniho uditele,
c) dutku feditele skoly.

11. Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

12. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nadboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a &innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

13. Zaktm $koly je ddna moznost vyjadieni se k obsahu i zptisobu &innosti $kolni druziny. Formu

vyjadieni voli tak, aby jejich chovani bylo v souladu s obecné uznavanymi pravidly sluSnosti.

VI Prava a povinnosti rodi¢i
1. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji
do 3 kalendainich dnii od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod Zaka pted stanovenou dobou
v pfihlaSce je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodicu.
2. Zékonny zéastupce je povinen:
a) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpilisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani,
b) oznamovat skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto tdajich.
3. Rodice (zékonni zastupci) maji pravo zejména na:
a) svobodnou volbu skolského zatizeni pro své dite,
b) informace o prub¢hu a vzdélavani ditéte ve Skole,
c¢) informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,
d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,
e) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,
f) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
vyjadieni voli tak, aby jejich chovani bylo v souladu s obecné uzndvanymi pravidly
sluSnosti.

VII Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Za zéky ptihlaSené ve Skolni druziné zodpovida po celou dobu pobytu zaka ve Skolni druziné
vychovatelka. V rdmci z4jmovych krouzki zodpovidaji za ptihlaSené zaky jejich vedouci.

2. Vychovatelka spolupracuje s tfidnimi uciteli. Bere ohled na vysledky lékaiskych vysetfeni, zprav
o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych poradnach a na sdéleni rodict o ditéti. Ttidni ucitelé
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prubézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zdka — problémy s
chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni pedagogicti pracovnici zajist'uji
bezpecnost a ochranu zdravi zakd.

Informace, které zdkonny zastupce zdka poskytne nebo jiné dulezit¢ informace o zakovi
(zdravotni zpulsobilost,...) jsou daveérné a vSichni pedagogiCti pracovnici se fidi se zdkonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja.

Komunikace vychovatelky a rodict probiha na t¥idnich schiizkach, pti domluvené konzultaci,
telefonickou ¢i pisemnou formou. Zmény v odchodech zakii jsou provadény pouze pisemnou
formou. Zaci se samostatnym odchodem ze $kolni druziny odchazi vzdy s védomim
vychovatelky, ostatni zaky predava vychovatelka rodi¢tm.

74k zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
Skoly zakovi na pozdrav odpovi.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachézeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materidly
a informacemi pro n€ nevhodnymi. Nebudou se vmeéSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Zjisti-li, ze dit¢€ je tyrano, kruté trestdno nebo je s nim jinak Spatné zachazeno,
spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost budou vénovat ochrané
pfed navykovymi latkami.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pted zneuZitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a student a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a

Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

VIII Zpusob piihlasovani, odhlaSovani, pop¥. vylouceni déti ze Skolni druZiny

1.
2.

O zatazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Ptihlasovani a odhlaSovani zakt, vybirani poplatkii, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméeth a stiznosti zajistuji vychovatelky Skolni druziny, kontrolou povéfena vedouci
vychovatelka.

Rodice, kteii chtéji prihlasit dit¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi
u vychovatelek. Na zéklad¢ nekterych udaji ze zapisového listku odchazi dit¢ z druziny samo,
nebo je predano pouze rodi¢lim, popf. osob¢, jejiz jméno je ureno v zapisnim listku rodicem
ditéte.

Pisemna zadost musi obsahovat udaj o datu zmény a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze
vyftizovat telefonicky, nebot’ tento zptisob omluvy je neprokazatelny. Dité predlozi pisemnou
zadost jedné z vychovatelek a ta jej pusti.

Dochazka do skolni druziny je pro pfihlasené dité povinna, proto i absence, napt. z divodi
nemoci, musi byt nalezit¢ omluvena, a to opét pisemné v denicku. Pro omlouvani plati pravidla
stejna jako pro omlouvani ditéte ze Skolniho vyucCovani. (Pro pisemné omlouvani absence
ze Skolni druziny slouzi denicek ditéte u starSich déti omluvenka.)

Pti zapisu do Skolni druziny je zdkonny zastupce zéka prokazatelnym zplisobem seznamen
s vnitinim fddem Skolni druziny.

74k mbze byt ze $kolni druZiny vyloucen. Diivodem vyloudeni miiZze byt soustavné porusovani
kazn¢ a poradku v druziné€, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti, dlouhodoba svévolna
nebo neomluvend absence v dochazce. O téchto skutecnostech jsou informovani zakonni zastupci
zéaka, jsou pisemné vyzvani k navstéve skoly, tam prob&hne jedndni za ucasti feditelky Skoly,
vedouci vychovatelky a zakonného zéastupce zika, o tomto jedndni je proveden zapis
a poté teditelka Skoly rozhodne o dal§im postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny.
O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani pisemné.
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IX Ustanoveni o uplatich zakonnych zastupcii za pobyt ve $kolni druZiné

1.
2.

3.

Vysi uplaty ve skolni druzin€ stanovuje zfizovatel, tj. Mésto Bavorov vzdy pro Skolni rok.
Uhrada probiha bezhotovostn& §kolni on-line pokladnou (SOP) v terminech: platba za 1. pololeti
probéhne 20. 9. 2025, platba za 2. pololeti 20. 2. 2026.

Tyto prostfedky jsou ucelové uréeny na kryti nakladli spojenych s provozem skolni druziny -
na nakup pomucek a vybaveni pro zaky.

Pokud neni poplatek za dit€ vcas zaplacen, uvédomi o tom vychovatelka Skolni druziny feditelku
Skoly nejpozdéji do jednoho meésice od nezaplaceni.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta ditéti, pokud je spoleéné posuzovanou osobou
pro narok na socialni ptiplatek, ktery podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie
pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

Uplata miize dale byt snizena ditéti — zakovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb
ditéte v péstounské péci podle zadkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpofe a tento ptispévek
nebo jeho Cast je vyplacena.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce Zaka prokaze feditelce koly,
Ze ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v ptedchozich odstavcich, tzn., ze dolozi ptislusné
potvrzeni. Dale musi doloZit, Ze je mu ptispévek vyplacen.

Vyse uplaty zlstava stejnd 1 v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny. V dob¢ hlavnich prézdnin,
kdy je pferuSen provoz druZiny, se Uplata nehradi.

X Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

1.

3.

Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku piedlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim dtvodi,
kopii rozhodnuti fadu prace o poskytovani socialniho ptiplatku nebo potvrzeni o péstounské péci
a kopie dokladu, které prokazuji, ze je mu ptislusny piiplatek skutecné vyplacen.

Podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 74/2005 o zajmovém
vzdélavani feditelka Skoly rozhodne ve spravnim fizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku
za $kolni druzinu. Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zaka
ve Skolni druziné.

O snizeni nebo prominuti poplatku nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

XI Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka
ze Skolni druZiny, pifechod Zaki po vyucovani do Skolni druZiny a zodpovédnost za Zaky v této
dobé

1.

[98)
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Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka
ze Skolni druziny jsou dany jiz pii ptihlasovani zédka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace musi
uvést zdkonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako pfihlaska do Skolni druziny
a zaroven jako zakladni informace pro vychovatelky.

Ranni druzina za¢ina v 6,00 hodin a kon¢i v 7,20 hodin, kdy se déti rozchazeji do svych tiid.
Druzinu opoustéji Skolni déti samy pouze na pisemnou zadost zdkonného zastupce.

Odpoledni druzina zahajuje svij provoz v 11,15 hodin. To konéi 4. vyucovaci hodina
a n¢kterym détem 1. stupné konci vyucovani. Vychovatelka si vyzvedava déti pred tfidou, popf.
ucitelka preda déti vychovatelce Skolni druziny ve Skolni jidelné.

Vsichni Zaci odchazeji ze $kolni jidelny spoleéné s vychovatelkou do SD.

V jidelné 8koly se zaci #idi Vnitinim #adem SJ, pokyny vychovatelek $kolni druziny, pokyny
vyucCujicich, ktefi vykonavaji v jidelné¢ dozor, popt. pokyny dalSich dospélych osob,
napf. personalu skolni kuchyné.

Vhodné odchody, kdy miizete déti vyzvednout z druziny, jsou vzdy do 13,00 hodin a pak
po 14,30 hodin. Mezi touto dobou probihaji ve Skolni druziné ¢innosti.

XII Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki ve Skolni druZiné
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1. Zaci jsou neustale pod dohledem vychovatelek. Na pocatku $kolniho roku pii zahdjeni Ginnosti
Skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni druzing a pak v priab&hu
roku, pokud je ¢eka nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

2. Pobyt v télocviéné nebo odbornych ucebnach, napt. ucebné informatiky, se fidi fady téchto

uceben.

Od d¢ti se vyzaduje naprosta kazen.

4. Déti jsou vedeny k tomu, aby samy upozoriovaly na nevhodné chovani svych spoluzakt. Dale
je-li dité svédkem trazu jiného ditéte, neprodlené nahlasi tuto skute¢nost vychovatelce, popft. jiné
dospélé osobé, kterd je nejblize.

5. Bezpecnost zakt ve skolni druziné se vlastné fidi pravidly bezpecnosti, tak jak je urCuje Vnitini
rad skoly.

(98]

XIII Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce),
b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) vnitini fad Skolni druziny.

XIV Uzivani dalSich prostor Skoly ¢i jinych prostor k ¢innosti druZziny

Druzina krom¢ mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva z prostor Skoly
dale télocvicnu a uc¢ebnu informatiky, v aredlu Skoly pak Skolni hiisté. Vyuzivani téchto prostor se
fidi aktudlnim programem Skolni druziny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druZiny. I zde se
¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

XV Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny

Pokud si zakonny zéstupce Zédka nevyzvedne své dit¢ do 16,00 hodin, kdy kon¢i odpoledni provoz

druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zptisobem:

e uvédomi vedeni skoly (feditelku, popt. jeji zastupkyni) o nastalé situaci snazi se telefonicky spojit
s rodiCem ditéte a v piipadé, Ze se dovola, domluvit se na dobé vyzvednuti ditéte z druziny, jinak
stale ¢eka s ditétem v druziné az do piijezdu - ptichodu rodice,

e pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit s rodicem ditéte, opakované to zkousi,
prubézné informuje vedeni Skoly a v druzin€ ¢eka az do vyzvednuti ditéte,

e za situace, kdy si rodi¢ dité€ nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popt. socidlni pracovnici
nebo Policii CR.

XVI Docasné umist’ovani Zaki ve Skolni druziné, pokud nejsou trvale prihlaseni

Pokud to mistni podminky umoziiuji a nebyla by tim ptfekrocena hranice pro pocet déti umisténych
do jednoho oddéleni skolni druziny, je mozné do druziny kratkodob& umistit i to dité, které do ni neni
ptihlaseno k trvalé dochazce.

XVII Pravidla styku s rodici

Rodice zakt jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vzdy v dobé
provozu druziny. V této dob¢ je mohou rodice také kontaktovat telefonicky, a to na ¢isle 607 118 137.
Dale je mozné si sjednat piedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka byla vySe uvedena, a to po domluvé
s vychovatelkou.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek, kterym
rodic¢ piihlaSuje své dit€ do druziny, a dale denicek ditéte, do n¢hoz jsou zapisovany vSechny diilezité
informace, a to bud’ rodi¢i nebo vychovatelkami. Diirazn¢ se dodrzuje pisemna forma komunikace,
zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod. Pisemna
komunikace je nejprikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.
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XVIII Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni Skolni druziny
Spojovani oddéleni je mozné realizovat, ale zase jen za dodrzeni t&€ podminky, ze neni ptekrocen
povoleny pocet déti v oddéleni.

XIX DalSi ¢innosti organizované Skolni druzinou ¢i poradané v jejim ramci
Dalsi ¢innosti se realizuji v krouzcich skolni druziny — hratky s fe¢i, dopravni vychova, gymnastika.

XX Zavéreéna ustanoveni

Vnitini fad nabyva platnosti dne 1. 9. 2025.

Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025.

Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi vedouci skolni druziny.
ZruSuje se predchozi znéni této smérnice.

e

Zpracovala: Mgr. Eliska Dudova
vedouci vychovatelka SD

Schvalila: Mgr. Jana Sedlackova
feditelka ZS
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