Zakladni Skola a Mateiska Skola ChvalSiny, ChvalSiny 150, 382 08 ChvalSiny

Smeérnice reditele Skoly o svobodném pristupu k informacim

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje podminky poskytovani informaci ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(, a souvisejicich pravnich
norem, zejména:

e zakona €. 500/2004 Sb., spravni rad,
e zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt,
e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR).

Smérnice stanovi postupy Skoly pfi poskytovani informaci, pfi ochrané osobnich tudajl a
nakladani s informacemi v informacnim systému skoly.

2. Zakladni pojmy

2.1 Povinny subjekt
Povinnym subjektem dle zdkona ¢. 106/1999 Sb. je Zakladni skola a Matefska skola
ChvalSiny, zastoupena feditelem $koly.

2.2 Zadatel
Zadatelem mUZe byt kazda fyzickd nebo pravnicka osoba bez povinnosti prokazovat pravni
zajem na pozadované informaci.

2.3 Informace

Informaci je jakykoli obsah zaznamenany na jakémkoli nosici, ktery se vztahuje k plisobnosti
Skoly.

Poskytuje se bud' zvefejnénim, nebo na zakladé zadosti.

Informaci neni pravni nazor, komentar ani vyklad pravnich predpisa.

3. Poskytované informace

3.1 Zverejiiované informace
Skola zvefejiuje zejména:

o zdakladni udaje o Skole, véetné jmenovani reditele,

e vymezeni pravomoci a plsobnosti,

e kontaktni idaje povérenych pracovnikd,

e postupy pro vyfizovani zadosti a stiznosti,

e prehled pravnich predpist vztahujicich se k ¢innosti Skoly,

e vyrocni zpravu o ¢innosti skoly dle § 18 zakona ¢. 106/1999 Sb.

Zverejnovani probiha na Uredni desce Skoly, na webovych strankach skoly a v dalSich
vhodnych médiich (obecni zpravodaj apod.).
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3.2 Informace na Zadost
Skola poskytuje informace na zakladé podané Zadosti, pokud nejsou vylouéeny zdkonnymi
omezenimi.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly neposkytne informace, pokud:

e sejedna o osobni Udaje chranéné GDPR a zakonem ¢. 110/2019 Sb., pokud jejich
zpfistupnéni neumoznuje zvlastni zakon,

e obsahuji utajované informace nebo obchodni tajemstvi,

e jejich zverejnéni by porusilo ochranu prav tfetich osob, autorskych prdv nebo
ochranu dusevniho vlastnictvi,

e jde o vnitini poklady nebo nové informace vzniklé v ramci pfipravy rozhodnuti, a to
pouze do doby jeho vydani.

s v

5. Postup pri vyrizovani zadosti

5.1 Podani zadosti
Zadost Ize podat:

e pisemné (postou, osobné, elektronickou postou, datovou schrankou),
e Ustné (osobné nebo telefonicky).

5.2 Lhity

o Skola poskytne informaci nejpozdéji do 15 dntl od doruéeni zadosti.
e Lh0tu Ize prodlouzit o max. 10 dnt z divod( stanovenych zakonem (vyhledani
velkého mnozstvi informaci, konzultace s jinym organem).

5.3 Forma poskytnuti informaci
Informace se poskytuji pisemné, elektronicky, nahlédnutim do spist nebo jinym vhodnym
zpUsobem podle charakteru informaci a mozZnosti skoly.

5.4 Rozhodnuti o odmitnuti
Pokud Skola Zadosti nevyhovi, vyda reditel rozhodnuti ve smyslu spravniho fadu s pouéenim
o odvolani.

5.5 Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ke Krajskému ufadu Jihoceského
kraje, odboru skolstvi, prostfednictvim reditele skoly, a to do 15 dnd ode dne doruceni
rozhodnuti.

6. Evidence zadosti

Skola vede evidenci Zadosti o poskytnuti informaci obsahuijici:

¢ datum doruceni zadosti,
« identifikaci Zzadatele,

e struény obsah Zadosti,

e zplsob vyfizeni,

e datum vyfizeni.
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7. Ochrana osobnich tdajl a informacni systém skoly

7.1 Zpracovani osobnich udajl

Skola zpracovava osobni Gdaje 7akd, zakonnych zastupcl a zaméstnanc( pouze v rozsahu
nezbytném pro plnéni zakonnych povinnosti a Ukoll vyplyvajicich ze Skolského zadkona a
dalSich predpisu.

Zpracovani osobnich Udajl probiha v souladu s GDPR a zdkonem ¢. 110/2019 Sb.

7.2 Informacéni systém Skoly
Tvofi jej zejména:
e Skolni matrika,
o Skolni fad a organizaéni dokumenty,
o tfidni knihy, vykazy, katalogové listy,
e evidence Urazll, rozhodnuti feditele, zdznamy z pedagogickych rad,
e personalni a hospodarska dokumentace.

7.3 Zasady zpracovani udajl

o Udaje musi byt presné, aktualni a zpracovévané pouze v nezbytném rozsahu.
o Skola chrani Udaje pfed neopravnénym pFistupem a zneuZitim.

e Pristup k udajim maji jen povéreni pracovnici skoly.

e Po uplynuti skartacnich Ih(t jsou Udaje bezpecné zlikvidovany.

8. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva Ucinnosti dne 1. 9. 2025.
ZruSuje predchozi verzi smérnice ze dne 1. 10. 2015.

Ve ChvalsSinach dne 28. 8. 2025

Mgr. Petr Holba, feditel Skoly



