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ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA
CKYNE

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Tento vnitfni fad upravuje provoz a vnitfni rezim Skolni druziny, podrobnosti k vykonu prav a
povinnosti u¢astnikl a jejich zakonnych zastupcu, pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci
Skoly, podminky bezpecCnosti a ochrany zdravi, ochrany pfed rizikovym chovanim a podminky
zachazeni s majetkem.

1. Uvodni ustanoveni
11

Skolni druzina (déle jen ,SD*) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani. Poskytuje
ucastnikim zajmové vzdélavani zejmeéna pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni a
vzdeélavaci ¢innosti, v€etné moznosti pripravy na vyucovani, v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem SD.

1.2

Tento vnitfni Fad je vydan pro SD a je zavazny pro jeji USastniky, jejich zakonné zastupce a
zaméstnance Skoly v rozsahu, v némz se podileji na jeji innosti.

1.3

Na ugastniky SD se pfiméfené vztahuje téz kolni fad Zakladni $koly a Matefské $koly Ckyné,
upravuje-li bezpe€nost a ochranu zdravi, ochranu pfed rizikovym chovanim, pravidla vzajemnych
vztahU nebo zachazeni s majetkem a neni-li v rozporu s timto vnitfnim fadem.

1.4

Cinnost SD je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly pfihlasené k pravidelné
denni dochazce. Pfijimat Ize téZ dalSi osoby v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy a
kapacitnimi moznostmi SD. PFijeti k éinnosti SD neni narokové.

2. Prava a povinnosti Uc¢astniki a zakonnych zastupc;
pravidla vzajemnych vztah

2.1 Prava ucastnikt
Ugastnik ma zejména pravo:

e Ucastnit se ginnosti SD v rozsahu, ke kterému byl pfijat, a vyuzivat $kolské sluzby;

e na informace o pribéhu zajmového vzdélavani a na poradenskou pomoc Skoly v
zalezitostech tykajicich se jeho vzdélavani;

¢ vyjadfovat se pfiméfené véku a stupni vyvoje ke skuteCnostem, které se tykaji jeho pobytu a
ginnosti ve SD;
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e na bezpecné prostiedi, ochranu zdravi, ochranu pred diskriminaci, nasilim, Sikanou,
kybersikanou a dalSimi projevy rizikového chovani;
¢ na respektovani své dlstojnosti, soukromi a osobnosti;
e na zohlednéni specialnich vzdélavacich potfeb a podpUrnych opatfeni v rozsahu
relevantnim pro &innost SD.

2.2 Povinnosti ucastniku
Ugastnik je povinen zejména:

e Fadné dochazet do SD v rozsahu piihlaSeni a Fadné se ugastnit zajmového vzdélavani;

e dodrzovat tento vnitfni fad, pfiméfené Skolni fad a pokyny zameéstnancl vydané v souladu s
pravnimi predpisy;

e chovat se ohleduplné, neohrozovat zdravi a bezpecnost svou ani ostatnich a neposkozovat
majetek Skoly ani jinych osob;

e neopoustét prostory SD nebo misto &innosti bez védomi pedagogického pracovnika;

e bezodkladné oznamit vychovatelce uraz, zdravotni potiZe, ztratu véci nebo jinou
mimofadnou udalost.

2.3 Mobilni telefony, elektronicka zafizeni a pofizovani zaznamu

B&hem &innosti SD jsou mobilni telefony a obdobna elektronicka zafizeni (napk. chytré hodinky)
uloZzena a nepouzivaji se, pokud pedagogicky pracovnik jejich pouziti nepovoli pro vzdélavaci,
organizacni nebo bezpecnostni ucel. Toto omezeni se nevztahuje na pouzivani zafizeni v
nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.

Bez pfedchoziho souhlasu dotéenych osob a pedagogického pracovnika neni dovoleno pofizovat
zvukové, obrazové ani audiovizualni zaznamy v prabéhu éinnosti SD.

2.4 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce ma zejména pravo:

e na informace o organizaci, provozu, prubéhu a podminkach zajmového vzdélavani svého
ditéte;

e na poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani ditéte;

e vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem zajmového vzdélavani ditéte; jeho vyjadreni bude
vénovana pfimérena pozornost.

Zakonny zastupce je povinen zejména:

e zajistit Fadnou dochazku ditéte do SD v rozsahu pfihlaseni;

e sdélit Skole udaje potfebné pro bezpecny prubéh vzdélavani a bezodkladné oznamovat
jejich zmény, zejména zmény kontaktu, zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizi, jinych
zavaznych skutecnosti a rezimu odchodu;

e respektovat provozni dobu SD a zajistit pfevzeti U&astnika nejpozdsiji do konce provozni
doby;

e dokladat divody nepfitomnosti ditéte zplisobem podle ¢l. 4.5;

e pfi jednorazové zméné odchodu postupovat zptisobem podle ¢l. 4.4;

e na vyzvani feditele Skoly se osobné ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.
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2.5 Pravidla vzajemnych vztahu

Ugastnici, zakonni zastupci a zaméstnanci $koly jednaji vzajemné sludné, s respektem k
dustojnosti, soukromi a opravnénym zajmam druhych. Ugastnik pini pokyny pedagogickych
pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a timto vnitfnim fadem. Zaméstnanci poskytuji
ucastnikim a zakonnym zastupcim pfiméfené informace, zachovavaji mi€enlivost a postupuiji s
ohledem na nejlepSi zajem ditéte.

3. Prijimani, dochazka a ukoncéeni ucasti

3.1 Prijeti do Skolni druziny

Podminkou pfijeti uchaze&e k &innosti SD spogivajici v pravidelné zajmové, vychovné, rekreaéni
nebo vzdélavaci ¢innosti a k taborové Cinnosti je pisemna pfihlaska zakonného zastupce. Soucasti
prihlasky k pravidelné Cinnosti je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu

ugastnika ze SD. Pfihlaska dale obsahuje Gdaje o osobach opravnénych k vyzvednuti a udaje
vyznamné pro bezpecény pribéh vzdélavani.

O prijeti rozhoduje feditel $koly podle kapacity SD a pfedem zvefejnénych kritérii. Pfi nedostateéné
kapacité se uplatni zejména tato kritéria v uvedeném pofadi:

e zaci prvniho stupné zakladni Skoly; pfednost ma nizsi roCnik, zejména prvni a druhy ro¢nik;
e pozadavek na pravidelnou denni dochazku v Sir§im rozsahu;
e pfi shodé rozhodnych kritérii transparentni losovani, o némz Skola pofidi zaznam.

Konkrétni kritéria, terminy a zplsob podavani pfihlasek pro dany skolni rok Skola zverejni pred
zahajenim pfijimani pfihlasek.
Vykonava-li stejna pravnicka osoba ¢€innost Skolni druziny i Skolniho klubu, je pravidelna denni

dochazka do SD urena pouze uchaze&im, ktefi nebyli pfijati k pravidelné denni dochazce do
Skolniho klubu.

3.2 Formy dochazky

Zajmoveé vzdélavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky nebo
nepravidelné a pfilezitostné dochazky.

Pravidelnou denni dochazkou se rozumi pfihlaseni k zagjmovému vzdélavani nejméné 3 dny v
tydnu po dobu nejméné péti po sobé jdoucich mésicl. Pravidelnou dochazkou se rozumi
dochazka, ktera neni pravidelnou denni dochazkou a ktera se kona v obdobi Skolniho vyu€ovani
pravidelné nejméné jednou tydné v rozsahu alespon jedné hodiny nebo jednou za dva tydny v
rozsahu alespon dvou hodin, po dobu nejméné péti po sobé jdoucich mésica.

3.3 Ukonceni ucasti

Ugast ve SD konéi zejména pisemnym odhla$enim zakonnym zastupcem, uplynutim doby, na
kterou byl u€astnik pfihlasen, nebo jinou skute€nosti, ktera u¢ast podle pravnich pfedpist nebo
pfihlasky ukoncuje.

Pisemné odhlaseni obsahuje jméno ucCastnika a datum, ke kterému ma ucast skoncit. Uvedeni
ddvodu odhlaseni neni povinné.
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3.4 Podminéné vylouceni a vylouéeni

Je-li u€astnikem zak nebo student, maze feditel Skoly pfi zavazném zavinéném poruseni
povinnosti stanovenych pravnimi predpisy nebo timto vnitfnim fadem rozhodnout o podminéném
vyloudeni nebo vylougeni ze SD. V rozhodnuti 0 podmin&ném vylou&eni stanovi zkuebni Ihitu,
nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak nebo student ve zkusebni [hité dalSiho
zavinéného poruseni téchto povinnosti, mize feditel rozhodnout o jeho vylouceni.

PFi zvlasté zavazném zavinéném poruseni povinnosti postupuje feditel podle pravnich predpisa.
Rozhodnuti se vydava v fizeni podle pfislusnych pravnich pfedpist a vychazi z konkrétné
zjisSténych skutecnosti.

Neuhrazeni uplaty zakonnym zastupcem samo o sobé neni kazerniskym divodem pro podminéné
vylou€eni ani vylou€eni uCastnika.

4. Predavani, vyzvedavani, odchody a nepritomnost
4.1 Prevzeti u€astnikd po vyucovani
Po skoné&eni vyugovani prebira Ggastniky zapsané do SD vychovatelka nebo jiny povéieny

pedagogicky pracovnik. Pfevzeti a dochazka se prikazné eviduji tak, aby bylo zfejmé, ktefi
prihlaSeni u€astnici byli skutecné prevzati, omluveni nebo se ucastni jiné Skolni innosti.

Ugastnici, ktefi konéi vyugovani v 11.35 hodin, odchazeji s vychovatelkou na obé&d. U&astnici
koné&ici vyudovani pozdéji pfechazeji po ob&dé do SD zplsobem stanovenym organizaci $koly;
jejich pfichod do SD se zaznamena v evidenci dochazky.

4.2 Vyzvedavani a samostatny odchod

Ugastnik je pfedan zakonnému zastupci nebo jiné osobé, kterou zakonny zastupce prokazatelné
urCil. Ma-li Skola dlivodnou pochybnost o opravnéni nebo totoznosti pfebirajici osoby, mize
pozadovat pfiméfené ovéreni; u€astnika do vyjasnéni situace nepfeda.

Samostatny odchod je mozny pouze v souladu s pisemnym udajem zakonného zastupce v
pfihlasce nebo s prokazatelnou jednorazovou zménou.

4.3 Casy odchodii

S ohledem na organizaci ¢innosti jsou doporu¢enymi odpolednimi ¢asy odchodut 12.30 hodin,
13.30 hodin a 15.00 hodin. Individualni rezim odchodu je mozny, je-li pfedem uveden v pfihlasce
nebo oznamen zpusobem podle tohoto fadu a neohrozi-li bezpeénost Ucastnik( ani zasadné
nenarusi organizovanou ¢innost.

4.4 Jednorazova zména odchodu

Jednorazova zména ¢asu nebo zplsobu odchodu musi byt doru¢ena pisemné nebo
prostfednictvim Skolou ur€eného autorizovaného elektronického komunikacniho kanalu. Musi
obsahovat jméno ucastnika, datum, novy €as a zpusob odchodu, pfipadné osobu opravnénou k
vyzvednuti, a musi byt mozné ovéfit, Ze pochazi od zakonného zastupce.

Bézna telefonicka nebo neovérena e-mailova zadost se nepovazuje za dostatecny podklad pro
zmeénu rezimu odchodu ucastnika.
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4.5 Omlouvani nepfritomnosti
Nepfitomnost u€astnika oznamuje zakonny zastupce vychovatelce pfedem nebo bez zbyteCného

odkladu pisemné i prostfednictvim Skolou ur¢eného komunikacniho systému. Pfedem znamou
nepfitomnost oznami v predstihu.

4.6 Nevyzvednuti Ucéastnika

Neni-li u€astnik vyzvednut do konce provozni doby, vychovatelka opakované kontaktuje zakonné
zastupce a dalSi ur€ené opravnéné osoby. O pribéhu mimofradné situace pofidi zaznam. Dité
nesmi byt ponechano bez pfiméfené péce ani odeslano samotné v rozporu s pfihlaskou.

Nelze-li bezpecné pfedani zajistit v pfiméfené dobé, Skola postupuje podle povahy situace ve
spolupraci s pfislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti; pfi bezprostfednim ohrozeni zdravi
nebo bezpecnosti kontaktuje tisnovou linku.

5. Krouzky, nepovinné predméty, ZUS a jiné aktivity
Ugastnici mohou byt uvolfiovani na nepovinné pftedméty, zajmové Utvary, ZUS nebo jiné aktivity

podle pfedem znameého rezimu.

U cinnosti organizované Skolou pfebira ucastnika vedouci nebo vyucujici prokazatelnym
zpUsobem od SD a po skoné&eni jej pfeda zpét, je-li navrat do SD sjednan.
U externi aktivity musi byt pfedem uréeno, kdo uéastnika prebira, kdy odpovédnost SD konéi, zda

vr wiwvos

Pouhé konani externi aktivity v budové koly neznamena, Ze dohled a odpovédnost SD trvaji po
dobu této aktivity.

6. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

6.1 Provozni doba

SD je v dobé& 3kolniho vyugovani v provozu od pondéli do patku: ranni provoz od 6.30 do 7.40
(doba prichodu nejpozdéji do 7.30) hodin a odpoledni provoz od 11.30 do 16.00 hodin. Reditel
Skoly muze provozni dobu upravit podle mistnich podminek.

6.2 Provoz o sSkolnich prazdninach

SD vykonéava ginnost ve dnech $kolniho vyugovani i o $kolnich prazdninach. Reditel $koly mize po
projednani se zfizovatelem prerusit éinnost SD v dobé $kolnich prazdnin. Informaci o preruseni
provozu a pfipadné o moznosti a podminkach zajisténi zajmového vzdélavani v jiné Skolni druziné
zverejni na vhodném verejné pfistupném misté.

6.3 Prostory a organizace ¢innosti

Cinnost SD probiha v uréenych tfidach a podle potfeby také ve venkovnich prostorach, t&locviéné,
odbornych u€ebnach a dalSich prostorach skoly po dohodé s odpovédnym zaméstnancem.
Organizace Cinnosti zohlednuje vék, poCet a potieby u€astnikl i aktualni podminky.

8D zajistuje zejména odpodinkové, rekreadni, zajmové a vzdélavaci innosti a miZe umoznit
pfipravu na vyucovani. Ranni provoz konéi v 7.40 hodin; nasledny pfechod ucastnikd do tfid se
fidi organizaci Skoly.
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6.4 Stravovani

Pfi spoleCném odchodu na obéd zajistuje dohled vychovatelka nebo jiny ur€eny pedagogicky
pracovnik. Ugastnici dodrzuiji hygienické zasady, pravidla $kolni jidelny a pokyny dohledu.

6.5 Oddéleni a pocty ucastnikt

Ugastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do oddé&leni. Oddéleni se naplfiuje nejvyse do
poctu 30 ucastnikd, nestanovi-li pravni predpis pro konkrétni oddéleni jinak. Pfi ¢innostech se
zvySenym rizikem muze Feditel nebo vychovatelka s ohledem na bezpecnost stanovit nizsi pocet
pFitomnych u€astniki nebo ¢innost organiza¢né upravit.

7. Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmové vzdélavani ve SD se poskytuje zpravidla za uplatu. Vys$i uplaty na Géastnika stanovi
zfizovatel na obdobi Skolniho roku nejpozdéji do 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku;
mésiéni vyse Uplaty nesmi pfesahnout zakonem stanovenou mez. Reditel $koly o vysi tplaty
vhodnym zpUsobem informuje zakonné zastupce.

Splatnost uplaty, zplsob uhrady a pfipadné rozdéleni do splatek stanovi feditel Skoly tak, aby
Uplata byla splatna nejpozdéji pfed ukoncenim ucasti v dané cCinnosti.

Reditel $koly mGze Uplatu snizit nebo U&astnika od uplaty osvobodit, prokaze-li zakonny zastupce,
Ze jsou splnény podminky stanovené pravnimi predpisy, zejména je-li u€astnik nebo jeho zakonny
zastupce pfijemcem davky statni socialni pomoci se slozkou na zivobyti nebo ¢lenem jeho
domacnosti, nalezi-li u€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci zvyseni pfispévku na péeci nebo
ma-li G&astnik svéfeny do péstounské pédée narok na prisp&vek na Uhradu potieb ditéte. Reditel
muze uplatu snizit nebo uc€astnika osvobodit téz v dalSich pfipadech stanovenych pravnimi
predpisy.

Je-li v kalendafnim mésici provoz SD omezen nebo prerusen po dobu del$i nez pét dn(i, Gplata se
ugastnikovi pomérné snizi. Reditel $koly informuje zakonné zastupce o vysledné vysi uplaty
vhodnym zpUsobem.

Pfi neuhrazeni uplaty Skola nejprve vyzve zakonného zastupce k uhradé, ovéfi pripadnou zadost o
shizeni nebo osvobozeni a postupuje podle pravidel pro spravu pohledavek.

8. Bezpecnost, ochrana zdravi a mimoradné situace

Skola a SD zaijistuji bezpeénost a ochranu zdravi ugastnikd pfi zajmovém vzdélavani a pfi
¢innostech s nim pfimo souvisejicich. U€astnici jsou na za¢atku Skolniho roku a podle potfeby
opakované seznamovani s pravidly bezpeénosti.

8.1 Pobyt mimo budovu a venkovni €innost

Vv v

Pfi pfesunu mimo budovu vychovatelka stanovi bezpecny zpUsob presunu, priibézné kontroluje
pocet u€astnikli a vymezi hranice pohybu. Pfed vyuzitim hfi§té nebo jiného venkovniho prostoru
posoudi jeho stav, po€asi a dalSi rizika.

8.2 Uraz a zdravotni obtize

Pfi urazu nebo nahlych zdravotnich obtizich poskytne zaméstnanec prvni pomoc v rozsahu svych
moznosti, podle potfeby pfivola odbornou pomoc, informuje zakonného zastupce a zajisti evidenci



sm_8
urazu nebo udalosti podle pravnich pfedpisu a pravidel Skoly.

Zdravotni podpora Ucastniku se poskytuje s ohledem na jejich zdravotni stav, individualni potfeby,
dolozené informace zakonnych zastupcul a pravidla Skoly.

8.3 Pohresovani nebo svévolny odchod

Zjisti-li vychovatelka, ze u€astnik neni na misté a jeho odchod nebyl povolen, neprodlené provede
kontrolu prostor, informuje vedeni Skoly a zakonného zastupce a podle miry rizika kontaktuje Policii
Ceské republiky.

8.4 Agresivni nebo jinak ohrozujici jednani

V pfipadé jednani, které ohrozZuje zdravi nebo bezpecnost, pedagogicky pracovnik pfednostné
zajisti bezpecli ohrozenych osob, pfivola potfebnou pomoc, udalost zdokumentuje a nasledné ji
vyhodnoti z hlediska podpurnych, preventivnich a pfipadné kazenskych opatfeni.

9. Ochrana pred rizikovym chovanim

Ugastnici se k sobé& a k zamé&stnanciim $koly chovaji sluné, respektuji diistojnost ostatnich a
nepouzivaji hrubé vyrazy, urazky, vyhrozovani, psychicky ani fyzicky natlak.

Hrubé slovni utoky, umysiné psychické nebo fyzické utoky, projevy Sikany, kybersikany,
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili se posuzuji podle zavaznosti a okolnosti konkrétniho
pripadu. Skola pfijme odpovidajici podp(irna, preventivni a pfipadné kazefiska opatfeni; jsou-li
splnény zakonné podminky, postupuje podle ¢l. 3.4.

10. Zachazeni s majetkem a osobnimi vécmi

Ugastnici zachazeji s majetkem $koly, SD a ostatnich osob $etrné a pouzivaji jej pouze k
urenému ucelu.

PoSkozeni nebo ztratu majetku oznami uc€astnik bezodkladné vychovatelce. Pfipadna nahrada
Skody se fesi individualné podle okolnosti pfipadu a pravnich predpisu.

Ugastnik ma pe&ovat o své osobni véci pfimé&fené& svému véku a schopnostem. Do SD nema bez
odlvodnéné potfeby nosit cennosti, vétSi penézni hotovost ani pfedméty nesouvisejici s innosti
SD.

11. Dokumentace, evidence a ochrana osobnich udaju

SD vede dokumentaci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy a vnitfnimi pravidly $koly,
zejména:

e 3kolni vzdélavaci program SD a tento vnitini fad;

e prihlasky a zmény udajl, udaje Skolni matriky a evidenci u€astniku;

e evidenci dochazky a Cinnosti jednotlivych oddéleni;

e doklady tykajici se uplaty, jejiho sniZzeni nebo osvobozent;

e zaznamy o Urazech, mimoradnych udalostech, nevyzvednuti nebo nestandardnim predani;
e pfipadné spravni spisy souvisejici s podminénym vylou¢enim nebo vylou¢enim.

Skola zpracovava pouze udaje nezbytné pro zajisténi zajmového vzdélavani, bezpe&nosti a plnéni
pravnich povinnosti. Pfistup k idajim maji pouze zaméstnanci, ktefi je potfebuji pro vykon své
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prace.

Oficialni elektronicka komunikace se zakonnymi zastupci probiha prostfednictvim Skolou
stanovenych komunikac¢nich kanall. Zmény odchodu, povéfeni a omluvenky se uchovavaji tak,
aby bylo mozné dolozit jejich obsah, odesilatele a Cas pfijeti.

12. Zavérecna ustanoveni
12.1

Tento vnitini Fad feditel Skoly zvefejni na pfistupném misté ve Skole a zpisobem umoznujicim
dalkovy pfistup. Zaméstnanci Skoly budou s jeho obsahem prokazatelné seznameni; u€astnici
budou s pravidly seznameni zplisobem pfimérenym jejich véku a zakonni zastupci budou
informovani o jeho vydani a obsahu.

12.2

V otazkach neupravenych timto vnitfnim fadem se postupuje podle pravnich pfedpisu, Skolniho
fadu a dalSich vnitfnich predpisu skoly.

12.3

Timto vnitinim fadem se nahrazuje pfedchozi Vnitfni fad Skolni druziny sm_8 ucinny od 2. 9. 2024.
12.4

Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2026.

Ve Ckyni dne 29. 9. 2026

Mgr. Radek Bluzek
feditel Skoly
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