Zakladni skola, Vémyslice, okres Znojmo,p.o.

Vniti'ni ¥ad $kolni druZiny

Cj.: Utinnost od: 1.9.2020
Spisovy znak: Skarta¢ni znak: AS
Zmény: 13.9.2025

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$S§im odborném a
jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), § 30, odst.1, vydavam vnitini fad skolni druziny:
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1. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost $kolni druZiny (dile jen SD)
1.1. SD poskytuje zajmové vzdélavani zaki jedné skoly nebo nékolika $kol.
1.2. SD vykonava ¢innost ve dnech §kolniho vyucovani a o §kolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem mutize feditel Skoly prerusit Cinnost druziny
v dobé¢ Skolnich prazdnin.
1.3 SD mutize vykonavat &innosti pro éastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce,
i ve dnech pracovniho volna.
1.4 SD organizuje zajmové vzdélavani predev§im pro Géastniky piihlasené k pravidelné
denni dochazce.
1.5 Cinnost SD se uskute¢iiuje predevsim:
- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekrea¢ni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba ($kola) vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro
zajmoveé vzdelavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,
- vyuwzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
1.6. SD umoziiuje Géastnikiim odpodinkové ¢innosti a piipravu na vyuéovani.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zikonnych zastupci ve SD

Prava zaku:

e na vzdelavani a Skolské sluzby

e nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

e vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

e pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni probléma

e Tdastnit se ¢innosti zdjmovych krouzki a pofadanych akci v ramci SD

e vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich  vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje

e nainformace a poradenskou pomoc skoly nebo $kolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

e na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pted socialn¢ patologickymi  jevy,
pred télesnym ¢i dusevnim nasilim, urdZenim a zneuZivanim



Povinnosti zaku:

fadn€ dochazet do skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdelavat

dodrzovat vnitini tad SD piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti, s nimiz byli
vychovatelkou seznameni

disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
SD, #adné& dochazet do SD, ptedat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem, pokud do
Skolni druziny nejde (nebo zpravou v systému EDOOKIT)

respektovat prava viech téastniki SD, chovat se k nim slusng,

zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlené ohlasit vychovatelce SD

v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Graz nebo uraz spoluzaka, pokud o ném vi
zachazet s vybavenim kolni druziny $etrné, udrzovat své misto i ostatni prostory SD v istot&
a poradku, chranit majetek pred poskozenim

béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky ulozené v Satn€. Za mobilni telefony
a pfinesené hracky SD nerudi.

Prava zakonnych zastupcu:

prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svych déti

odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku (telefonicky, ¢i skrze EDOOKIT)

byt informovéni o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty

byt vychovatelkou informovéni o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve SD
vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani svych déti
na informace a poradenskou pomoc §koly nebo skolského poradenského zatizeni

v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

v ptipad¢ nespokojenosti se obratit na feditelku Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcii:

zajistit, aby piihlaseny zak fadné dochézel do SD

véas pisemn& omlouvat absenci zika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD
nepijde, avizo v systému EDOOKIT, telefonicky)

informovat vychovatelku o zméné€ zdravotni zptisobilosti zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribé¢h  vzdélavani ¢i
chovéni zéka ve SD

Na vyzvani skolského zafizeni se osobné¢ ziCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka

platit uplatu za SD, rodi¢e (zakonni zastupci) plati vychovatelce uplatu za SD, a to i v piipadg,
Ze je zék ptihlasen k nepravidelné dochazce nebo nedochazi docasné z osobnich divodu ¢i
nemoci

Uplata za SD

uplata se provadi jednou za pololeti
uplata je ve vysi 500,- korun za pololeti
vysi Uplaty ustanovil ziizovatel



Prava pedagogickych pracovnikii:

e na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na

ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentti nebo

zakonnych zastupci déti a zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém  kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole

e aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi  piedpisy

e navyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami  a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

e volit a byt voleni do skolské rady

¢ na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Povinnosti pedagogickych pracovniki:

e kromé povinnosti stanovenych skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit
pred zneuzitim data, Gidaje a osobni daje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentil a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisSel do

styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpecn¢ je ukladat a chranit pred

neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které nané¢  nemaji zakonny narok,
nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat

Vztahy zaki a zikonnych zastupci se zaméstnanci Skoly

e Vziajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, rodici a zaky vychazi ze zadsady vzajemné ucty,
respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dastojnosti vSech ucastnikii vzdélavani.

e Zaméstnanci Skoly vydavaji zaklim a zakonnym zastupctim zaki pouze takové pokyny, které
bezprosttedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu SD, vnitiniho fadu SD a
dalsich nezbytnych organizacnich opatieni.

II. ORGANIZACE PROVOZU A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

1. PrihlaSovani, odhlaSovani zaka

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Zéaka do SD piihlasuje zakonny zastupce piedanim fadn& vyplnéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zaka z druziny -

ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

O prijeti zaka k &innosti SD rozhoduje feditelka $koly na zékladé vyplnénych naleZitosti
v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti (zamestnanost obou rodi¢t, upfednostnéni déti
z neuplnych rodin, celotydenni dochdzka v plném rezimu).

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné dochazce vak
mohou byt pfijati i zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu
zaka.

Cinnosti SD se mohou zuéastiiovat i Zaci nezatazeni do SD, pokud se v nich

neucastni plny pocet zafazenych zakd stanoveny pro oddéleni - napt. doCasné umisténi
zaku z vyssich tfid, pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky, apod.).

Odhlageni zaka z dochazky do ¢innosti SD 0znami rodige pisemnou formou v systému Edookit
vedouci vychovatelce SD.

O vylouéeni z dochazky ze SD rozhodne feditelka §koly na zékladé navrhu vedouci
vychovatelky SD.



Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdé¢li feditelka Skoly rodi¢tim zaka pisemné s patficnym
zdavodnénim.

2. Evidence vvchovné vzdélavaci ¢innosti v zaijmovém vzdélavani

Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se ucastni pouze Zaci, kteti odevzdali ptrihlasku do
SD.

Ucast na ¢innosti (vylety atp.) je umoznéna na zakladé pisemné prihlasky.

Ucast na piilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti, je umoznéna i ostatnim
zakam skoly.

Utastnici pravidelné denni dochazKy a pravidelné dochazky jsou evidovani v t¥idni knize SD.
Utastnici pFileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci €innosti véetné moznosti
piipravy na vyuéovani jsou evidovani v zaiznamovém archu zijmové ¢innosti SD. Ve stejném
rezimu je provadéna i evidence dalsich ¢innosti SD (osvétova ¢innost véetné shromazd’ovani a
poskytovani informaci pro Zaky, poptipade i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového
chovani a vychovou k dobrovolnictvi; individualni prace, zejména vytvaienim podminek pro rozvoj
nadani zaka; vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti; ucast na vzdélavacich programech
navazujicich na ramcové vzdélavaci programy $kol).

3. Provoz $kolni druziny

3.1. Provozni doba SD :

PO  6.30-7.40, 11.30 - 15.30 hod.
UT  6.30-7.40, 11.30 - 15.30 hod.
ST 6.30-7.40, 11.30 - 15.30 hod.

CT 6.30 - 7.40, 11.30 - 15.30 hod.
PA 6.30 - 7.40, 11.30 - 15.30 hod.

3.2. V dobé prazdnin nebo mimoifadného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet
prihlasenych zakt neni nizsi nez 10.

3.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve SD probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

3.4. Vyu&ovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

3.5. Mistnosti SD jsou u¢ebny v ptizemi $koly.

3.6. K ¢&innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat télocviénu, $kolni hfigté
a uvolnéné ucebny.

3.7. Pocet odd¢leni: 2.

3.8. Naplnovani odd¢leni: oddé€leni Skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

4. Dochizka do SD

4.1. Budova $koly je zpiistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6.30 do 7.40 hod..

4.2. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.30 h.

4.3. 74k vstupuje do &innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiéti je ti¢ast v zaméstnanich SD povinna.

4.4. Neptitomnost zika v SD je omluvena nepiitomnosti zika ve $kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zék vyzvednut rodic¢i z vyuCovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost
tiidni (predavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo Ize dité omluvit i elektronicky ptes
EDOOKIT.

4.5.0dhlasku ze stravovani v ptipadé nepfitomnosti zaka provadi rodice sami.

4.6. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce
anebo osobnim vyzvednutim Zaka.

4.7. Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD do 15.30 hod..




4.8. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci ptihlageni k ¢innosti ve SD predavani
vychovatelkam SD piimo vyudujicim po ukonéeni fadné vyuky ¢&i jiné &innosti
organizované Skolou. Pfedavajici pfi predani sdéli pocet predavanych zakd a oznami
diivod nepfitomnosti zapsanych zaki SD. V ptipad& neptitomnosti vychovatelky SD plni
uéitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky SD a soudasné situaci oznami vedouci
vychovatelce SD.

4.9. P¥i nevyzvednuti zika zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD mé vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodigi vycka
s zakem az do ptichodu rodict ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcti
¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce skoly, event. policii.

5. Pravidla chovani 74k p¥i &innostech SD

5.1. Zaci se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho Fadu.

5.2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

5.3. Doba pobytu ve SD se idi udaji na zapisovém listku.

5.4. Na obé&d jsou Zaci po 4. a 5. vyué. hodiné odvadéni v doprovodu vychovatelky SD.

5.7. Pokud 74k soustavn& naruSuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD, miize byt
z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylougen.

6. Podminky se zachizenim s majetkem $koly a SD

6.1. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim

6.2. Osobni véci ma kazdy zak oznacCeny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zédkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

6.3. K hram, hra¢kam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. UmysIné poskozeni
nebo znic¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

7.1. Vsichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného.

7.2. Vedouci vychovatelka planuje spole¢né s ostatnimi vychovateli celoro¢nim planem prace
SD a tydennimi plany SD pouze takové ¢innosti, které neohrozuji bezpeénost a zdravi
zaki a ke kterym maji vychovatelé odbornou pedagogickou zptisobilost.

7.3. K Cinnosti se zaky lze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech ptitomnych.

7.4. Vsichni Zci jsou na zagatku dochazky do SD pouceni o zakladnich bezpe&nostnich
pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji.

7.5. Pohyb zaktt mimo prostor SD je povolen pouze se souhlasem piislusného vychovatelky

(pfechazeni do jinych oddéleni, k ¢innostem — télocvi¢na, ucebna VPT, pfi
odchodu do $atny).

7.6. Pokud zék zjisti né¢jakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku.

7.7. Kazdy tiraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni zaka
a informuje zdkonného zastupce, zapise do knihy trazi.

7.8.Ve viech prostorach SD plati piisny zakaz kouteni, pozivani alkoholu a dalsich
navykovych latek.

7.9.Z4ci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, otevirat

okna.

7.10.Do SD Zaci nenosi nebezpeéné piedméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost.

7.11.Za zaka, ktery byl ve kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida.

7.12. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.



7.13. Pii urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event.
lékarskou pomoc.
7.14. 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pi ¢innostech.
7.15. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodi zakonni
zastupci ¢ jimi povéfené osoby do vychovnych prostor skoly a oddéleni SD.
Komunikace s vychovatelkami probiha pies dveini hlasku nebo osobné, v odpolednich
hodinach pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dalsi individualni pohovory
mohou probihat na zaklad€ osobni domluvy, v ramci tfidnich schizek a konzultaci.
7.16. Projevy mezi zaky — Sikanovani, nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani a diskriminace,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vici jinym zaktim nebo skupinam (zejména
v situacich kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich
piisné zakazany a jsou povazovany za hrubé poruseni vnitiniho fadu SD.
8. Pitny rezim

8.1. Pitny rezim si zajist'uji Zaci sami z vlastnich zdroja.

9. Nepritomnost zaméstnance

9.1. Pti kratké nepiitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v prubéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom odd¢leni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
ptizptisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vZdy obeznameno vedeni Skoly.

9.2. Pfedem zndma neptitomnost vychovatelky piesahujici 1 den je feSena zastupem.

III. REZIM SKOLNI DRUZINY

6.30 hod. - do 7.40 hod. piichod do SD,

prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajma,

11.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypraveéni, tematické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.30 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna, pfiprava na
vyucovani formou kvizl, soutézi, kiizovek apod.,

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedend v oddéleni Skolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.
Piehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy list.

Ve Vémyslicich 13.9.2025

Adéla Vancurova, DiS. Mgr. Boftivoj Ziegler

vedouci vychovatelka teditel Skoly



